ACTA No. 2

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Seguimiento de Formacion pedagdgica de la I.E INTEGRADO DE SOACHA

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 7 de mayo de HORA INICIO: HORA FIN:
2026 8:00 am 10:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: I.E INTEGRADO DE DIRECCION / REGIONAL /
SOACHA, virtual CENTRO:
https://teams.microsoft | CIDE — SOACHA
.com/meet/2796377559
07866?p=AdYYVzleOWU
3Nz4YiT

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Reporte de grupos grados décimos y onces.
2. Procesos de matriculas grados 10°

3. Varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar el informe de cada grupo de grados décimos y onces de acuerdo con cada programa
técnico a cargo del instructor a cargo.
2. Novedad de parte de la I.E

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza con la coordinadora de la institucion Sra. Claudia Moreno y el equipo de instructores de articu-
lacién, se inicia con el saludo por parte del instructor Rodolfo Ospina Vera, designado como enlace pre-
sentando al equipo de instructores para 2026 de forma virtual y dando un cordial saludo al Coordinador
de Articulacidn con la Educacidon Media que estuvo presente en la reunidn saludando a la coordinadora de
lal.E

A continuacion, hago el respectivo informe de cada uno de los Instructores de formacién en la |.E asi co-
mo lo manifestaron en la presente reunién.

Instructor FEDDY PARRA
Programa de OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

Ficha 3426339 grado 10°
APRENDICES MATRICULADOS: 32
APRENDICES ASISTENTES: 31
APRENDICES PARA INICIAR PROCESO DE DESERCION: 1
+ RAMIREZ NUEZ BRAYAN DUVAN Tl 1022971547

Instructor JOHN JAIRO CUBIDES CRISTANCHO

Ficha: 3178875 grado 11°

PROGRAMA OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

Aprendices que asisten con normalidad: 25

Aprendiz: Lina Alexandra Diaz Torres, en estado de embarazo.

En general es un grupo comprometido que trabaja, no tengo ninguna novedad.
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Instructor: Carlos Yesid Pérez Jiménez
PROGRAMA OPERACION TURISTICA LOCAL
FICHA: 3178913 grado 11°
e APRENDICES MATRICULADOS: 24
e APRENDICES QUE ASISTEN CON NORMALIDAD: 14
e APRENDICES A LAS CUALES SE REALIZO EL PROCESO DE DESERCION:5
e APRENDICES RETIRADOS: 4
e APRENDICES TRASLADADOS: 1
T11033740714 SARA VALENTINA HIGUERA SANCHEZ (estudiante fallecida) NOVEDADES ESPECIFICAS:

1T1 1011102523 MARIA JOSE RINCON SILVA RETIRO

2 T1 1013038464 ERICK STIVEN DIAZ JOYA RETIRO

3 T1 1013130974 LAURAVALENTINA CASTANO GARCIA EN FORMACION

4 T1 1013130975 KAREN JULIETH CASTANO GARCIA EN FORMACION

5T1 1013131414 VALERIE SHARAY MARIN MARIN EN FORMACION

6 T1 1016955795 GABRIELA OSPINA EN FORMACION

7 T1 1016956699 DAVID SANTIAGO GERENA ARDILA PROCESO DESERCION

8 T1 1022977207 EIMY ALEJANDRA POLANIA PARRA PROCESO DESERCION

9 T1 1023380828 KAROL DAYANNA SANCHEZ PANTOJA RETIRO

10 T1 1023384182 MIGUEL ANGEL MARIN SILVA RETIRO

11 T1 1027152192 DANIEL JOSE OSORIO VERGARA PROCESO DESERCION

12 T1 1028490238 MAXIMILIANO DAZA RUBIO EN FORMACION

13 T1 1028866666 KAREN LIZETH FERNANDEZ GUTIERREZ EN FORMACION
14T1 1031131283 NICOLLESTEFANY BOHORQUEZ IZQUIERDO EN FORMACION
15 T1 1031655040 DANNA LORDUY MORENO EN FORMACION

16 T1 1032941560 JHON EDISON PEREIRA GARCIA EN FORMACION

17 T1 1033738913 NICOL SARAI OCAMPO GALINDO TRASLADADO

18 T1 1033740714 SARA VALENTINA HIGUERA SANCHEZ PROCESO DESERCION
19 T1 1043594374 CAROL MICHEELL LEJARDE DEL CASTILLO EN FORMACION
20 TI 1074528481 DILANALEJANDROBARON SILVA EN FORMACION

21T1 1074814688 ERIKAFERNANDALOPEZ SANCHEZ EN FORMACION

22 T1 1117815559 ANA MARIA ARRIGUI CHARRY EN FORMACION

23 T1 1141326281 SILVIA JULIANA FLOREZ AROCA PROCESO DESERCION
24PPT 7418264 GABRIELASARAHI ORDONEZ CAMPO PROCESO DESERCION
APRENDICES MATRICULADOS EN LA FICHA 24

EN FORMACION 13

RETIROS VOLUNTARIOS 4

DESERCIONES: 6

TRASLADO: 1

APRENDICES EVALUADOS: 13

COMPETENCIA: Disefiar paquetes turisticos de acuerdo componentes técnicos y estandares de servicio.

Instructor: IVAN CALLEJAS
Electricidad Industrial
Ficha: 3426315 grado 10°
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Estado de Asistencia: Se constata que, de un total de 30 aprendices matriculados, se presentaron los 30 a
la sesion.

Se tenian 3 casos de No matriculas los cuales ya fueron subsanados y ya se genero la ruta y asociaron la
totalidad de aprendices.

Cierre de Induccidn: Se realizé la revisién de los componentes de la fase de induccidn, cumpliendo con el
cronograma establecido. El proceso se cerro satisfactoriamente sin que se presentaran novedades técni-
cas o pedagégicas.

Actualmente, Desarrollando Resultado especifico 1 fase de analisis.

Instructor: Kranford Alberto Castillo L
FICHA: 3181666 grado 11
PROGRAMA: TC. Electricista Industrial
Objetivo: Por medio del presente, se remite el informe correspondiente al desarrollo y las novedades del proceso
formativo del programa Técnico en Electricista Industrial, identificado con la ficha No. 3181666, con el fin de dar a
conocer el estado actual del proceso de formacién.
La ficha cuenta con 35 aprendices, quienes estan actualmente asociados en sofia plus a este proceso de formacion.
e Aprendices en Desercion: 0.
e Aprendices con retiro voluntario en Sofia Plus: 1
e Aprendices en proceso retiro voluntario: 0
e Aprendices con incapacidad: 0
e Aprendices que asisten con normalidad: 23
e Aprendices Trasladados: 0
e Aprendices en licencia de maternidad: 0
Aprendices en modalidad de desdolarizacién: 0
Nota: Se recomienda tener en cuenta el estado actual de los siguientes aprendices en proceso de formacién en la
plataforma SOFIA Plus, quienes presentan las situaciones que se detallan a continuacion.
DARIAN ANDRES GIRALDO RODRIGUEZ Tl 1082943715: El aprendiz no ha asistido a la formacién en el presente
afno 2026.
ALEXANDER LOPEZ CORTES Tl 1094910146: El aprendiz no ha asistido a la formacién en el presente afio 2026.
JUAN CAMILO GUTIERREZ RAMOS Tl 1023385104: El aprendiz no ha asistido a la formacidn en el presente afio
2026.
ANDRES JULIAN GARCIA SANCHEZ Tl 1013625176: El aprendiz no ha asistido a la formacion en el presente afio
2026.
SANTIAGO FLOREZ ROSADO Tl 1067608897: El aprendiz no ha asistido a la formacidn en el presente afio 2026.
JOSTIN SEVASTIAN CHICUASUQUE PABON Tl 1021315073: El aprendiz no ha asistido a la formacion en el presente
ano2026.
JOSTIN SEBASTIAN CAMACHO CARDONA TI 1019764580: El aprendiz no ha asistido a la formacién en el presente
afno 2026.
JUAN CAMILO ACEVEDO GUARIN TI 1073694770: El aprendiz no ha asistido a la formacién en el presente afio
2026.
JUAN SEBASTIAN DONCEL POLIDO TI 1145925558: Aprendiz indica hacer que desea realizar retiro voluntario de-
bido que no le llama la atencién el técnico.
DAVID SANTIAGO SUAREZ CANTE T1 1110508274: Aprendiz indica hacer que desea realizar retiro voluntario debi-
do que no le llama la atencidn el técnico.
AGUIRRE MARIN MIGUEL ALEJANDRO TI 1025064289: Aprendiz indica hacer que desea realizar retiro voluntario
debido que no le llama la atencién el técnico.
Aprendices con Retiro Voluntario en Sofia Plus:
JOSE ALEJANDRO SALAS BOHORQUEZ Tl 1104548161

Instructor: NELSON ANDRES MATIZ MATIZ
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COCINA grado 10°

FICHA 3426323

APRENDICES MATRICULADOS: 27

APRENDICES ASISTENTES: 27

APRENDICES PARA INICIAR PROCESO DE DESERCION: O

Informar a la coordinacién de la IE las novedades presentadas en la ficha 3426335 del programa de

COCINA grado 10

FICHA 3426335

APRENDICES MATRICULADOS: 25

APRENDICES ASISTENTES: 25

APRENDICES PARA INICIAR PROCESO DE DESERCION: O

Instructora: MARIA DEL CARMEN BARRERA O.

TECNICO EN RECURSOS HUMANOS FICHA:

Ficha: 3178897 grado 11°

Se hace llegar a la coordinacidn de I.E. Integrado de Soacha por medio de este informe ejecutivo, el estado del pro-
ceso de la ficha 3178897 del programa técnico Recursos Humanos, la cual tiene su jornada de trabajo sabado en la
mafiana de 7:00 a.m. a 12:00 m.

Lugar: I.E. Integrado

Matriculados: 27 Aprendices
En Formacion: 23 Aprendices

Retiros volunta- 1027529179 ERICK SANTIAGO
rios 1 Tl COBOS LEON
APRENDICES PARA DESERCION: 3 T11081183036

MARIA ISABEL BUENDIA MUNOZ

ASLEY MARIBETH BELTRAN MARIN 711011102780

JENNY ESTEFANIA MUNOZ CARDONA 711012371145

Instructora: RUBY ROCHA

FICHA 3178842 grado 11°

PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

Aprendices matriculados: 26

Aprendiz Yanith Paola Pérez Fragozo con retiro voluntario desde el afio pasado
Aprendices que se encuentran en lista 2026: 25

Aprendices en proceso para desercion, informan que desde el afio pasado no asisten a formacién

20 | MARIA JOSE MANCILLA MONTIEL T 1083566893 DESERCION

21 | SARA JHOANNA CASTELLANOS SANCHEZ T 1122926780 RETIRO COLEGIO
22 | MARYEIS MARIA GUARIN MURILLO T 1047044958 RETIRO COLEGIO
23 | CAMILA ANDREA POLANCO MENDOZA T 1052972396 RETIRO COLEGIO
24 | LINDA KATHERINE GONZALEZ GOMEZ T 1073692249 RETIRO COLEGIO
25 | GABRIELA CANTOR ACURNA T 1011326026 RETIRO COLEGIO
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e Los demés aprendices activos asisten con normalidad a la formacién, cuando se presentan novedades va
justificado por situaciones médicas o familiares que sus padres me manifiestan con antelacion.

FICHA 3178842

PROGRAMA RECURSOS HUMANOS grado 10°

APRENDICES MATRICULADOS: 36

APRENDICES ASISTENTES: 35

APRENDICES PARA INICIAR PROCESO DE DESERCION: 1

DIANA PATRICIA CARDONA HERNANDEZ Tl 1030621935 JORNADA TARDE LA APRENDIZ ASISTE A LA FORMACION.

Instructora: MEYLING RIVAS MAYORGA.

REPORTE TECNICO DE CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS I.E
INTEGRADO SOACHA

Grupo No. 3426321 grado 10°

% INSCRITOS y EN FORMACION: 29 Aprendices

Para el grupo No0.3426321 Los aprendices relacionados anteriormente tienen aprobada la etapa de induccién, nos
encontramos en el proceso formativo de la Guia No. 2 Estructura Contable, iniciando etapa de Analisis.

Instructora: Magda Patricia Mogollon Lépez

TECNICO DE CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIE grado 11°
Ficha: 3178914

Total Matriculados: 27

En formacién: 22

Aprendices trasladados: 1

Aprendices con reporte en 2025 para proceso de desercion: 4 (Daniel Alejandro Oliveros
Quevedo, Juan Sebastian Vargas Gutierrez, Andres Fhelipe Avila Ostos, Maira Sofia Yate)

Instructor: Sebastian Guevara

Ficha: 3178844, grado 11°

Recreacién

Total, Matriculados: 22

En formacién: 11

Retiros Voluntarios: 6 (Sharon Michele Rodriguez, Juan David Giraldo, Edilber Iberson Ayala,

Santiago Hurtado, Johan Sebastian Ramirez)

Aprendices para desercién: 5 (Marisol Forero Nufiez, Joe Alexis Negron, Jesus David Ceron, AnaMaria Garzon, Melani
Geraldin Ramirez)

Ficha: 3457230 grado 10°

Recreacion

Total, Matriculados: 24

En formacién: 20

No han asistido a formacion: 4 (Luz Valeria Rodriguez Valbuena, Valeria Dayana Yara Vega,
Natasha Valentina Duran Sanchez, Liz Karolina Perez Montalvo)

Instructor: José James Morales
Ficha: 3178904, grado 11°

Aplicacién de Procedimientos de laboratorio Quimico
Total, Matriculados: 2
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En formacién: 17

Retirados del colegio: 4

Retiros de formacion en Septiembre 2025: 2

Observacion: Se cuenta con acceso al laboratorio para 2026

Ficha: 3426332, grado 10°

Aplicacion de Procedimientos de laboratorio Quimico.

Total, Matriculados: 30

En formacion: 29

Novedad: El aprendiz Angel Sebastian Alfonso solo asistié el primer dia, asistié con la acudiente
y no ha regresado a formacion

Instructor: Duvdn Fernando Casas

Ficha:3178846 — Integracion de Contenidos Digitales, grado 11°

Total, Matriculados: 26

En formacién: 26

Novedad: Se hace la solicitud de sala de sistemas, en la sede de Sena no esta disponible, no se

cuenta con la herramienta tecnolégica para desarrollar el programa, se esta utilizando una aplicacion en celular que
no es suficiente.

Instructora: Viviana Andrea Bermudez Cucaita

Ficha: 317880 — Cocina, grado 11°

Total, Matriculados: 28, todos asisten.

Novedad: Se hace necesario tener un lugar para guardar en bodega bajo llave esto porque al

iniciar formacion en 2026 no se encontraron todos los elementos, son entre 4 a 6 canastas, la
sefiora Claudia autoriza el ingreso de un mueble ya que la institucién no lo tiene, también se

informa sobre el mal olor que sale del sifén en la cocina.

Instructor: Rodolfo Ospina Vera

Ficha: 3178856, grado 11°

Operacidn de Eventos.

Total, Matriculados: 22

En formacién: 14

En proceso de desercidn por inasistencia en 2025: 4
Aprendices que no han asistido a formacion en 2026: 4

Ficha:3426343, grado 10°

Operacion Turistica Local.

Total, Matriculados: 30

Proceso desercion: 5 que no estan asistiendo a formacion.

En formacidn: 25

Novedad: Existe la posibilidad de hacer salida pedagdgica de acuerdo con la disponibilidad de
recursos (bus) por parte de Sena, sin observaciones en general del grupo.

Se hacen las siguientes recomendaciones por parte de la coordinacién de la I.E menciona que los ambien-
tes se

deben entregar limpios, ordenados y enviar al grupo el reporte con la foto al finalizar la

formacidn, los salones cuentan con televisores y cada instructor trae los cables respectivos, los
aprendices deben asistir con el uniforme y en el horario correspondiente.
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Se manifestd por parte de la secretaria de la |.E que se habia dafiado un escritorio del ambiente de forma-
cion aulal9, cuando la sefiora Coordinadora Claudia esta en licencia de Incapacidad y que se habia hecho
el respectivo cambio, el instructor a cargo manifiesta que el aula quedo en buenas condiciones por eso
motivo él se le asigna el aula 1 para su respectiva formacion ya que se encuentra con dos grupos de for-
macion los sabados el cual es Aplicacién de Procedimientos de laboratorio Quimico.

El sefior coordinador del Sena de Articulacidn también manifiesta el cuidado de las aulas de formacion y
se le informa que se esta tomando fotos cuando llegamos y salimos de formacién.

Se manifestaron los aprendices que todavia no estan matriculados en ciertos programas.

El coordinador José Fernando que por favor se comunicaran con él o la Instructora Gloria Bernal para
salvaguardar esas novedades y dejar todo al dia porque habia plazo hasta este dia para las respectivas
novedades.

CONCLUSIONES

Se programa préxima reunién de seguimiento de forma presencial en las instalaciones de la I.E
para el miércoles 17 de junio o jueves 18 de junio a las 10:30 am de 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Claudia Moreno I.E INTEGRADO Sl N/A Coordinadora I.E
DE SOACHA INTEGRADO DE SOACHA
Jose Fernando Lopez SENA Sl N/A Coordinador SENA
ARTICULACION
CON LA
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EDUCACION MEDIA
Freddy Hernando CIDE - SOACHA Sl N/A % o //
Parra Rojas
John Jairo Cubides CIDE - SOACHA Sl N/A C/’fy/fﬁ’
Cristancho
Ruby Rocha Duque CIDE - SOACHA Sl N/A
L) e
Maria Del Carmen CIDE - SOACHA S| N/A
Barrera Orduz
Meyling Rivas CIDE - SOACHA Sl N/A
Mayorga
Viviana Andrea CIDE - SOACHA S| N/A
Bermudez Cucaita
Carlos Yesid Perez CIDE - SOACHA S| N/A % %mfzwj‘mﬁ
Jimenez
Ivan Dario Callejas CIDE - SOACHA SI N/A %
Sandoval
Kranford Alberto CIDE - SOACHA S N/A
Castillo Lazaro
SEBASTIAN CIDE - SOACHA S| N/A
GUEVARA
Jose James Morales CIDE - SOACHA S N/A
Nelson Andres Matiz CIDE - SOACHA Sl N/A N smm%
Matiz e A
Rodolfo Ospina Vera CIDE - SOACHA S| N/A %Lm &?‘\QUI@@
Magda Patricia CIDE - SOACHA Sl N/A
Mogollén Lopez
Duvan Fernando CIDE - SOACHA S N/A
Casas

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el

tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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D O @ o01:06:13

Actividad

fad

Uamadas

®

Rodolfo Ospina Vera

Tareas

00

g

Equipos

CcP

ndario

Copilot

RD

Aplcaciones

Jhon Jairo Cubides Cristancho ¥

H P Escribe aqui para buscar.

>

Jose James Morales Ramirez &

Maria Del Carmen Barrera Orduz

AM

= S

Chat  Gente

Jose Fernando Lopez Rodriguez &

Viviana Bermiidez & &

Freddy Hemando Parra Rojas &

clol- Jo

¢ © B G B8

Participar Reaccionar  Vista  Controles  Notas

Ivan Dario Callejas Sandoval &

CcM

Aplicaciones  Mas

Meyling Rivas Mayorga &

&
KL
M

Actvar | X
[\ -~
Camara Compartir Salr
Participantes X
Invite a alguien o marque un nimero Q

[ Compartir invitacién

~ En esta reunién (16)

% Rodolfo Ospina Vera
Organizador

AM  ANDRES MATIZ &

CP  carlos perez d

CM  Claudia Moreno %

G Freddy Hemando Parra Rojas
! Ivan Dario Callejas Sandoval
JC Jhon Jairo Cubides Cristancho

® Jose Fernando Lopez Rodriguez

£ Q) Esp

Silenciar a todos
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